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SE REALIZA
~ewa | DESCRIPCION EXPLICACION OBSERVACIONES
| NO
G 5% Tealiza URa explicacion sobre Th estructura ael
- u—y |ministerio detallando como se conforma y cudles son las
{ e lo—" dades que se encuentran adscritas a él

Se hace una breve explicacion sobre los grupos que forman
Explicacion General de la DME  |[parte de la DME. mencionando quién es la Directora y

quienes son los Coordinadores de cada grupo

Se indica el grupo al que el contratista hara parte, asi como

Rol obligaciones y grupc
¥ el rol y las obligaciones que desempenara
ARGO
NEON Se da una breve explicacion sobre los aplicativos y su
SHAREPOINT funcionalidad
SECOP

Se explica el formato para su correcta presentacion y como
Formato informe de actividades

Se indica el proceso para realizar solicitud de comisiones

de servicio
Se explica como geben nombrarse 0s archivos que se

Diccionario de estandarizacion |cargan en SharePoint, asi como las indicaciones generales

Proceso de comisiones

p
aue se deben tener en cuenta.
Se mencionan (as fechas para (a presentacion de cuentas

Fechas claves cuentas de cobro

de cobro
Carnet Se indica donde se encuentra el carnet virtual.
SE TEMILE COTTE0 Elecronico con (@ informacion clave a

i tener en cuenta, que incluira presentacion en PowerPoint
Envio de correo electronico
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de apoyo, estudio previo del contratista, formato informe
de actividades y la matriz del diccionario de estandarizacion

Al firmar el presente documento, el suscriptor declara haber recibido la capacitacion inicial en temas administrativos de la DME, asi como una explicacion

detallada sobre los asuntos previamente mencionados, manifestando que dichos temas han sido comprendidos en su totalidad
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